
How To: Referate gründen 

 
Referate sind studentische Interessengruppen, die selbstständig und freiwillig zu einem bestimmten Thema 

arbeiten. Dafür können sie vom Studierendenrat ein Budget bekommen.  

Studierende der PH können jederzeit einem Referat beitreten. Wenn in der VS bisher noch kein Referat 

existiert, das deine Interessen ausreichend vertritt, dann kannst du ein neues Referat gründen. Generell ist 

eure Ansprechperson zum Thema Referate die*der Sprecher*in für studentisches Leben im Exekutivkomitee 

(studentisches_leben@vs-ph-freiburg.de). 

 

Leitfaden Referate: 

 

1. Einem Referat beitreten 

Um einem Referat beizutreten, bedarf es keiner Aufnahme-Wahl oder sonstigen Voraussetzungen oder 

Anforderungen. Melde dich bei Mitgliedern des Referats oder schreibe ihnen eine Nachricht, um nach dem 

nächsten Treffen zu fragen. Du findest die Referate der PH auf der Website der VS (https://vs-ph-

freiburg.de/die-vs/#referate).  

 

2. Ein Referat gründen 

Ein neues Referat muss im Einnvernehmen mit dem Studierendenrat gegründet werden. Dafür muss eine 

Mail an vorsitzende@vs-ph-freiburg.de geschrieben werden, damit der StuRa sich in der nächsten Sitzung 

damit beschäftigen kann. Generell sind alle Referate dem Arbeitsbereich der*s Sprecher*in für 

studentisches Leben zugeordnet. Wenn sich ein Referat einem der Arbeitsbereiche der anderen 

Sprecher*innen des Exekutivkomitees zuordnen möchte, bedarf es dafür der Zustimmung des StuRa. Unter 

den gleichen Bedingungen kann dem Referat ein Budget zur Verfügung gestellt werden. Wird das Referat 

mitten im Haushaltsjahr gegründet, wird das Budget unter Umständen erst im neuen Haushaltsjahr 

eingeplant werden können.  

(s. Organisationssatzung der Studierendenschaft der Pädagogischen Hochschule (PH) Freiburg, §13 Abs. (3) 

sowie §14) 

 

3. Ein Referat führen 

Als Referat organisiert ihr euch selbstständig, das heißt ihr plant eure Plena und sonstigen Treffen selbst, 

wie auch eure Organisationsstruktur (für Protokolle eignet sich nuclino). Ihr könnt das KuCa als Sitzungsort 

für euer Plenum nutzen. Dafür meldet ihr euch beim VS-Sekretariat unter sekretariat@vs-ph-freiburg.de. 

Wenn ihr das KuCa für einen regelmäßigen Termin mieten möchtet, muss dies das Exekutivkomitee 

entscheiden, am besten zu Beginn des Semesters (exekutive@vs-ph-freiburg.de).  

 

4. Geld ausgeben 

Wenn ihr ein Budget habt, könnt ihr dieses Geld für Zwecke ausgeben, die direkt dem Inhalt und Ziel eures 

Referates dienen und mit den Aufgaben der VS vereinbar sind (s. LHG §65 Abs. 2) Im Zweifel fragt ihr die*den 

Sprecher*in für Finanzen. Anschaffungen, die in den VS-Verleih kommen, werden vom Exekutivkomitee oder 

vom StuRa gemacht. Als Referat müsst ihr dafür kein Geld ausgeben. Für einen ordnungsgemäßen 

Finanzantrag benötigt ihr eine Person, die ihr als Finanzbeauftragte*n wählt. Diese Person ist verantwortlich 

für das Ausfüllen und Einreichen der Formulare. Sie kann dabei auch Aufgaben deligieren. Hier sind die Steps 

für einen Finanzantrag: 

Step 1: Ihr führt in der Sitzung Protokoll über die Anzahl der anwesenden Referatsmitglieder und das 

Ergebnis der Abstimmung über den Finanzantrag (wie viel Geld wofür ausgegeben werden soll). Es müssen 

mind. drei Mitglieder des Referats dabei anwesend sein.  



Step 2: Ihr füllt den Finanzantrag aus. Das Formular könnt ihr euch im Büro geben lassen oder online 

ausfüllen/ herunterladen.  

Step 3: Zusammen mit dem Protokoll wird der Finanzantrag bei der*dem Sprecher*in für Finanzen 

abgegeben, persönlich oder per Mail unter finanzen@vs-ph-freiburg.de. 

Step 4: Es wird geprüft, ob ihr für eure Sache Geld ausgeben dürft. Wenn ja, dürft ihr die Aktion durchführen. 

Hebt dabei alle Kassenzettel auf. 

Step 5: Ihr reicht eine Kassenanordnung zusammen mit den Kassenzetteln bei der*dem Sprecher*in für 

Finanzen ein, das Formular findet ihr auch im Büro oder online.  

 

Alle Schritte findet ihr nochmal im „Leitfaden Finanzanträge“ auf der Website der VS PH Freiburg (https://vs-

ph-freiburg.de/finanzen/), genauso wie alle Formulare. 

 

Bei Fragen könnt ihr euch jederzeit an die*den Sprecher*in für studentisches Leben wenden oder euch in 

der Referatskonferenz mit anderen Referaten austauschen. 

 

Viel Spaß bei eurer Referatsarbeit!  

https://vs-ph-freiburg.de/finanzen/
https://vs-ph-freiburg.de/finanzen/

